allgemeiner deutscher
hochschulsportverband

adh | Max-Planck-Str.2 | 64807 Dieburg

Der Allgemeine Deutsche Hochschulsportverband (adh) sucht zur kurzfristigen Unterstlitzung
der adh-Geschaftsstelle in der administrativen Umsetzung und Nachbereitung der Entsendung
zu den Rhine-Ruhr 2025 FISU World University Games Summer ab sofort eine*n

Mitarbeiter*in (w/m/d) Finanzen/Verwaltung
in Teilzeit (20 Std. pro Woche)

Aufgaben:
e Mitwirkung bei der Antragsstellung und Abrechnung von Drittmitteln
e Beratung von Projektverantwortlichen in buchhalterischen Fragen
e Steuerung von Kostenstellen
e Unterstlitzung bei der Abrechnung von Kreditkarten- und sonstigen Abrechnungen
e Prifung von Reisekostenabrechnungen
e Erstellung und Optimierung von Arbeitsanweisungen in der Buchhaltung
e Enge Zusammenarbeit mit den Partnern des Verbandes im Bereich des Finanzwesens

e Mitwirkung bei der Aufstellung der Haushaltsplanung, Haushaltsiiberwachung und der
Erstellung des Jahresabschlusses

Wir erwarten:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor) im Bereich Finanzen/Verwaltung
und/oder (Sport-)Management oder langjahrige Berufserfahrung in diesen Bereichen

e Kenntnisse in der Bearbeitung von Fordermitteln sowie den Strukturen eines gemein-
nitzigen (Sport-)Verbandes

e Sehr gute Microsoft 365-Kenntnisse, insbesondere Excel

e Idealerweise Kenntnisse in der Buchhaltung (DATEV) flir Vertretungen
e Schnelle Auffassungsgabe

e Gewissenhafte, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten:
e Befristung der Stelle auf 6 Monate
¢ Die Bezahlung erfolgt bei vorliegender Qualifikation in Anlehnung an EG 9c Ausrichter der

e Einen attraktiven, herausfordernden und abwechslungsreichen Tatigkeitsbereich
e Die Mdglichkeit an der Entwicklung des adh-Finanzwesens maBgeblich mitzuwirken

e Ein motiviertes und engagiertes Mitarbeitendenteam in der Geschaftsstelle (‘

Haben wir dein Interesse geweckt?

Bitte sende deine aussagekrdftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen zur Dokumentation

deines bisherigen Werdegangs mit Angabe des friihestméglichen Eintrittstermins per E-Mail an RHINE-RUHR
bewerbungen@adh.de. 2025

Bitte beachte, dass Gefahrdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter bei WORLD
einer Kommunikation per unverschlisselter E-Mail nicht ausgeschlossen werden kénnen. UNIVERSITY
GAMES
SUMMER

Gefordert durch: Gefordert durch: Gefordert durch:
* Bundesministerium * Bundesministerium * Bundesministerium

des Innern fiir Umwelt, Naturschutz, nukleare Sicherheit fiir Familie, Senioren, Frauen . DEUTSCH E

und fiir Heimat und Verbraucherschutz und Jugend S

| SPORTJUGEND
im DOSB

aufgrund eines Beschlusses aufgrund eines Beschlusses aufgrund eines Beschlusses

des Deutschen B des D¢ des Deutschen Bundestages


mailto:bewerbungen@adh.de

