
  

Die Deutsche Triathlon Union e.V. (DTU) ist als Spitzensport-Fachverband Mitglied im Deutschen 
Olympischen Sportbund (DOSB), des europäischen Fachverbands Europe Triathlon sowie im 
Weltverband World Triathlon. Die DTU ist für die Organisation des Triathlonsports und ihm 
verwandter Multi-Sportarten in Deutschland zuständig. Sie vertritt die Interessen ihrer Mitglieder.  
 
Zur Verstärkung im Bereich der Geschäftsführung suchen wir in Teilzeit (50%) eine treibende Kraft 

als  
 

Referent/in der Geschäftsführung (m/w/d), 
 

die Herausforderungen als Chance erkennt und diese mit unternehmerischem Denken sowie 
Verständnis für komplexe Zusammenhänge zu einer Lösung führt. 

 
Aufgaben/Stellenbeschreibung: 

▪ Unterstützung und Beratung der Geschäftsführung in strategischen und operativen 
Aufgaben 

▪ Projektmanagement (z.B. DTU Zukunftskonzept), Kommunikation mit internen 
Stakeholdern 

▪ Vereinzelte Vertretung der Geschäftsführung in Arbeitskreisen oder Gremien 
▪ Inhaltliche und strategische Vorbereitung sowie Begleitung von Gremiensitzungen 
▪ Beobachtung von Markt und Wettbewerb, Durchführung von Benchmarks, Analyse von 

Geschäftsprozessen und Controlling-Berichten  
▪ Übernahme interner Aufgaben wie Qualitätssicherung, Compliance, Datenschutz 
▪ Konzeptionierung und Erstellung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen 
▪ Optimierung und Ausgestaltung der internen Kommunikation 

 
Qualifikationen/Voraussetzungen: 

▪ Abgeschlossenes Studium, gerne mit kaufmännischem Schwerpunkt, erste Erfahrungen 
in vergleichbarer Funktion  

▪ Präziser Arbeitsstil, kreative sowie analytisch-strategische Denke, die Chancen und 
innovative Lösungen erkennt und berücksichtigt 

▪ Freude, neue Themengebiete in Angriff zu nehmen und voranzubringen 
▪ Fähigkeit, komplexe Inhalte in selbst entwickelten Konzepten auf den Punkt zu bringen 

und alle Kolleginnen und Kollegen mit Empathie einzubinden 
▪ Teamfähigkeit, erste Projektsteuerungserfahrung, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 
▪ Verhandlungssichere Englischkenntnisse wünschenswert 
▪ Bereitschaft zu Reisetätigkeiten sowie zu Wochenendeinsätzen 
▪ Leidenschaft für Sport; Verbandskenntnisse sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung 

 
Wir bieten Ihnen ein spannendes sowie abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielen 
Gestaltungsmöglichkeiten in einem motivierten Arbeitsumfeld. 

 
Die DTU fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeitenden. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen 
unabhängig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, 
Behinderung oder sexueller Identität. 

 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen sowie der Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem frühesten Eintrittstermin bis zum 30.05.2024 an Deutsche 
Triathlon Union e.V., Otto-Fleck-Schneise 8, 60528 Frankfurt oder per Mail an 
gf@triathlondeutschland.de. 

mailto:gf@triathlondeutschland.de

